

Muster einer möglichen Geschäftsordnung. Die Inhalte sollte jeder Chor für sich selbst entwickeln. Hier aufgeführt sind lediglich Beispiele.

Geschäftsordnung

des         <Vereinsname>           
§ 1 • Geltungsbereich
Die Geschäftsordnung enthält Verfahrensvorschriften als Ergänzung zu der Satzung des <Vereinsname> in der Fassung vom <Datum der Satzung>. Im Zweifelsfall gehen die Bestimmungen der Satzung denen der Geschäftsordnung vor.

§ 2 • Beirat
Die Positionen des geschäftsführenden Vorstands sind in der Satzung geregelt. Die nachfolgend aufgeführten Beiratspositionen mit entsprechender Fachfunktion oder Fachreferenten sind Bestandteil der Geschäftsordnung:

Notenwart
Referat Öffentlichkeitsarbeit
1. Beisitzer/in

2. Beisitzer/in
3. Beisitzer/in
4. Beisitzer/in

Scheidet ein Mitglied des Beirats während der Wahlzeit aus, so kann auf Beschluss des geschäftsführenden Vorstands eine Person aus der Mitgliedschaft diese Position bis zur satzungsgemäßen Neuwahl der Beiratsposition übernehmen. Eine Neuwahl auf der nächsten Jahreshauptversammlung durch die Mitgliedschaft ist ebenfalls möglich.
§ 3 • Wahlen
Die Durchführung der Wahl obliegt dem Vorsitzenden oder seinem Stellvertreter. Wenn die Position des Vorsitzenden zur Wahl steht, kann die Mitgliederversammlung einen Wahlleiter benennen.
Wahlrhythmus <Anzahl> Jahre
z. B. 2011
2012
2013

Vorsitzende/r
Geschäftsführer(in)
stellv. Vorsitzende/r

1. Beisitzer/in 
Ref. Öffentlichkeitsarbeit 
Schatzmeister
2. Beisitzer/in 
3. Beisitzer/in 
Notenwart


4. Beisitzer/in 
(Die derzeitige Besetzung ist in Anlage 1 aufgeführt)
§ 4 • Konten
Girokonto Nr.:__________
BLZ.: :__________
Bank:  :__________
Über diese Konten werden alle den SK betreffenden Geschäftsvorfälle abgewickelt.
Eingetragen auf Sängerkreis Nordwestfalen e.V.                                                              
Verfügungsberechtigt sind: 
Schatzmeister:      :__________





Vorsitzender:         :__________





Geschäftsführerin: :__________r

Sparbuch Nr.: :__________ 
BLZ.: :__________
Bank: :__________
Über dieses Konto/Sparbuch wird das Sängerkreis Vermögen verwaltet. 
Eingetragen auf Sängerkreis Nordwestfalen e.V.
Verfügungsberechtigt sind: 
Schatzmeister:      :__________





Vorsitzender:         :__________





Geschäftsführerin: :__________r
Bei Veränderungen der Vorstandpositionen sind die jeweiligen Kontoinhaber und Verfügungsberechtigten aller Konten umgehend durch den (ggf. neuen) Schatzmeister zu ändern.


§ 5 • Beiträge:
Jahresbeitrag pro Sänger/in

:__________
Die Abgaben für den Sängerkreis Nordwestfalen, Deutschen Chorverband und ChorVerband NRW sind in der Anlage 2 dokumentiert.

§ 6 • Sonstige Einnahmen:
Sponsoren / Passive / Spenden
§ 7 • Kassenbericht/ Kontenplan:
Der Kassenbericht wird permanent von den/der Kassier/in geführt. Die Einnahmen und Ausgaben sind in verständlicher Form im Kassenbuch einzutragen.
Prinzipiell sollte der Kassenbestand des Chores einen Betrag in Höhe der jährlichen Fixkosten von derzeit ca. _________ € nicht unterschreiten.
Jeweils zum Ende eines Geschäftsjahres wird der Budgetplan vom den/der Kassier/in für das Folgejahr erstellt.

§ 8 • Aufwandsentschädigungen
Alle Vorstandsmitglieder haben Anspruch auf eine Aufwandsentschädigung wenn sie im Rahmen ihrer Aufgaben für den Chor tätig werden.

· Kilometergeld für die gefahrenen Kilometer in Höhe von
:__________
· Zuschlag je Mitfahrer
:__________
· Spesensatz bis 5 Std.
:__________
· Spesensatz ab 5 Std.
:__________
· Sonstige Auslagen in Abstimmung mit dem GF Vorstand

Die Spesensätze orientiere sich an den gültigen Sätzen des CV NRW.
§ 9 • Sonstige Ausgaben:

1. Gewünschtes Ständchen zu Geburtstagen (runde Geburtstage)
Blumenstrauß oder ähnliches in Höhe von ________ bis ________Euro.


2. Silberhochzeit / Goldene Hochzeit
aktiven Mitgliedern: Ständchen und Geldspende ______ € und Blumenstrauß ca. ______ €
passiven Mitgliedern: Blumenstrauß ______€ bis _______€


3. Beerdigungen:
Vorstandsbeschluss vom Januar 2007: Die anfallenden Kosten werden auf die einzelnen Chormitglieder umgelegt und eingesammelt.


aktiven Mitgliedern: Kranz oder gleichwertige Geldspende und Beileidskarte in Höhe von ______ bis ______ €

passiven Mitgliedern: Schale oder gleichwertige Geldspende und Beileidskarte in Höhe von ______bis ______€

bei Ehepartnern aktiver Mitglieder: nur Beileidskarte

bei Förderern des Chores: Kranz oder gleichwertige Geldspende und Beileidskarte (dies muss jedoch je Höhe der Zuwendung des Förderers durch den geschäftsführenden Vorstand entschieden werden)


§ 10 Arbeitsgruppen

Für die Durchführung Projekten (Konzerten und anderen Großveranstaltungen) können Arbeitsgruppen gebildet werden. Diesen AG können auch Personen angehören die nicht dem Verein/Chor angehören aber auf Grund ihrer Fachkompetenz für das Projekt notwendig sind.
§ 11• Weitere Aktivitäten
1. Fasten- und Herbstwanderung:
wird jährlich durchgeführt. Die Termine werden zur Jahreshauptversammlung festgelegt. Die Organisation wird wechselweise von den Stimmen durchgeführt.
Reihenfolge: 
Sopran, Alt, Tenor, Bass,
Die Chorkasse übernimmt max. ______€ für Getränke, Mehrkosten müssen über Umlagen erhoben werden


2. Radtour am letzten Donnerstag vor den Sommerferien:
Die Organisatoren werden bei der Jahreshauptversammlung festgelegt.


3. Jahresausflug, eintägig:
Die Organisatoren und der Termin werden bei der Jahreshauptversammlung festgelegt. Die Kosten werden über Umlage je Teilnehmer gedeckt. Die Fahrt sollte eine Entfernung von ca. _____ Km nicht überschreiten. Alle Rechnungen werden über den/die Kassier/in beglichen. 

§ 12 • Sonstiges 
Der Gesamtvorstand versammelt sich im Regelfall min. 4x jährlich. Der GF-Vorstand jeweils 1 Woche vor dem jeweiligen Termin des Gesamtvorstandes.

Bei besonderen Ereignissen, wie z.B. Ausrichtung von Veranstaltungen und Konzerten können die Versammlungen entsprechend den anfallenden Aufgaben öfter stattfinden.
____________, den ____________
Der Vorstand

Anlage1 zur Geschäftsordnung vom ________
Anhang 1 :
Vorstand namentlich:

	Position
	Name 
	Amtszeit bis

	Vorsitzender
	
	

	Stellv. Vorsitzender
	
	

	Geschäftsführerin
	
	

	Schatzmeister
	
	

	Notenwart
	
	

	Referent für Öffentlichkeitsarbeit
	
	

	1. Beisitzer/in
	
	

	2. Beisitzer/in
	
	

	3. Beisitzer/in
	
	

	4. Beisitzer/in
	
	


Anlage 2: Wer macht was im aktuellen Jahr

Anlage 2 

<Diese Anlage wird jährlich mit der Beitragsrechnung an die Chöre aktualisiert verschickt>
[image: image1.jpg]Anlage 1 zur Geschéftsordnung Stand per 11/2010

Die jahrliche Beitragszahlung fiir Erwachsenenchore 2011 - 2014

setzt sich zusammen wie folgt:
1. Beitrag pro Mitglied fur Deutscher Chorverband e.V. (DCV)
2. Beitrag pro Mitglied fur Chorverband Nordrhein-Westfalen e.V. (CV-NRW)
3. Unfallversicherung pro Mitglied fur CV-NRW
4. Beitrag pro Mitglied fUr Sangerkreis Nordwestfalen e.V. (SK-NW)
5. Zeitschrift (2 Pflichtexemplare) "Neue Chorzeit" pro Chor fur DCV
6. Unfallversicherung Chorleiter pro Chor fur CV-NRW
7
8
9

. Umlagepauschale pro Chor flr SK-NW Beitragserhohungen konnen nicht ausgeschiossen

. Sonderzahlung Nicht-Lastschrifteinzug optional fur SK-NwW werden

. Sonderzahlung "Storno wg. falschen Kontos" optional fur SK-NW

2011 2012 2013 2014
jlgas Wi aseabll S'aPr::er S'aPr:goer S'aPr:goer S'aPr:goer

1. Beitrag pro Mitglied fir DCV (ink. 0,19 € fir Haftpfiicht, Rechtsschutz) 180€ | 1,88€ | 1,88€ | 1,88€
2. Beitrag pro Mitglied fur CV NRW (Detailerlauterung siehe unten) 575€ | 6,25€ | 6,75€ | 7,25€
3. Sangerversicherung pro Mitglied fur CV-NRW 049€ | 0,49€ | 049€ | 0,49€
4. Beitrag pro Mitglied fir SK NW 1,00€ | 1,00€ | 1,00€ | 1,00€
Summe pro Sangerfin 9,04€ | 962€ |10,12€[10,62€
5. "Neue Chorzeit" pro Chor fir DCV 27,60€|27,60€|27,60€|27,60 €
6. Chorleiterversicherung pro Chor fir CV-NRW 049€ | 049€ | 0,49€ | 0,49€
7. Umlage (It. Kreissangertag 2005) fur SK NW 500€ | 500€ | 500€ | 5,00€
Umlagekosten pro Chor 33,09 €]33,09€|33,09€]| 33,09€
8. Optionale Bearbeitungsgebuhr (Nicht-Lastschriften It. Kreissangertag 2009) fur SK-NW
9. Optionale Bearbeitungsgebuhr (Stomo falsches Konto It. Kreissingertag 2009) fur SK-NW

Daruber hinaus wurde vom Prasidium des CV-NRWV folgende Sonderregelung beschlossen:
Seit dem 1.1.2008 sind neue Mitgliedschére des Erwachsenenverbandes im Beitritts- und Folgejahr
von allen oben aufgefuhrten Gebuhren befreit.

Aulerdem werden fur die "Sangerjugend NRW" aus der Bundeskasse des CV-NRW bezahlt
fiir die neuen Vereine der Sangerjugend NRW im Beitritts- und Folgejahr:
- Pflichtexemplare "Neue Chorzeit"
- Unfallversicherung fur Chorleitung
- fur alle gemeldeten Betreuer und Vorstandsmitglieder der Chére: DCV-Beitrag
und Haftpflicht- und Rechtsschutzversicherung
- Pramie fir Unfallversicherung
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